REGULAMIN

Zlecania robot budowanych, remontowych, ustug i dostaw

Nr 1.8

(tekst jednolity obowigzujacy od dnia 21 marca 2022 r.)

TSM ,,ZUZANNA” marzec 2022 r.



POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1.  Podstawe prawng Regulaminu zlecania rob6t budowlanych, remontowych, ustug
I dostaw w TSM "ZUZANNA” zwanego dalej Regulaminem, stanowi Statut TSM
»ZUZANNA” zwanej dalej Spotdzielnia.

2. Niniejszy Regulamin okre$la zasady, formy i tryb wyboru najkorzystniejszych
warunkow wykonania rob6t budowlanych, remontowych, modernizacyjnych oraz
konserwacyjnych a takze ustug i dostaw.

3. Wartosci pieni¢zne wymienione w Regulaminie sg warto$ciami netto. Warto$¢
zamowienia okresla si¢ uwzgledniajac wartos¢ EURO stosowang w zamowieniach
publicznych.

4.  Regulamin nie ma zastosowania do:
1)  zamoéwien na roboty, dostawy i ustugi, finansowane w ponad 50 % $rodkami
publicznymi, ktore podlegaja regulacjom okres§lonym w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r poz. 907 z p6Zn. zm.,
2)  dostaw mediow.

5. Ootrzymanie zamoéwienia ze Spotdzielni nie mogg ubiegac si¢ osoby biorace udziat
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia ze strony Spéidzielni, ani cztonkowie
Zarzadu, Rady Nadzorczej, Komisji przetargowej, ich malzonkowie oraz wstepni
1 zstepni.

6. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktore
pozostaja w takim stosunku prawnym lub faktycznym do oferenta, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnos$ci tych 0sob przy ocenie oferty.
Osoby biorgce udzial w postgpowaniu wylaczaja si¢ na etapie otwarcia ofert lub
sktadajg pisemne o§wiadczenie o bezstronnosci, jezeli nie zachodza ww. przestanki
wylaczenia.

7. O otrzymanie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnos$ci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich
uprawnien,

2) posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz potencjal techniczny,
a takze dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

3)  znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

4)  nie podlegaja wykluczeniu z postegpowania o udzielenie zamowienia.

8.  Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow:
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1)  ktorzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania nie
wykonali zaméwienia lub wykonali je nienalezycie,

2)  w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub do ktérych ogloszono upadtosé
bez mozliwos$ci postgpowania uktadowego,

3) ktorzy zalegaja z optata skladek na ubezpieczenie spoteczne lub maja
zalegto$ci podatkowe,

4)  ktorzy byli karani za przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, korupcje oraz przekupstwo,

5)  ktorzy ztozyli falszywe informacje zwigzane z udzialem w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia majace wptyw na wynik postgpowania,

6) ktorych wiascicielem, udzialowcem Iub czlonkiem wladz jest czlonek
Zarzadu Spotdzielni, Rady Nadzorczej badz pracownik na stanowisku
kierowniczym Spoétdzielni, jego matzonek i dzieci,

7)  ktorzy nie zlozyli oswiadczenia o spelianiu  warunkow udziatu
w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych
warunkow,

8)  ktdrzy nie wniesli wadium lub nie dokonali optaty za materiaty przetargowe,

9)  ktorzy wykonywali czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci.

Na potwierdzenie spelniania ww. warunkow wykonawcy wybrani w trybie
zamoOwienia z wolnej reki sktadaja o$wiadczenia, natomiast pozostali
zaswiadczenia.

Z wybranym wykonawca Spoéldzielnia zawiera pisemng umowe jezeli wartos$¢
zamoOwienia przekracza 1 000 EURO. W pozostatych przypadkach dopuszcza si¢
zlecenie z potwierdzeniem odbioru okreslajace przedmiot zamoéwienia, terminy
wykonania, gwarancje i inne wymagania zamawiajgcego.

ZamoOwienia nie moga by¢ dzielone na czeSci z zamiarem obejScia trybu
przetargowego, za wyjatkiem wykonania wzorcowego zadania dla prawidtowego
skalkulowania kosztu kompleksowego zamoéwienia w celu przeprowadzenia
przetargu.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2

Spoéidzielnia przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy
pisemne;j.



§3
1.  Podstawowym trybem udzielania zaméwienia jest przetarg nicograniczony.

2.  Spoldzielnia moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie negocjacji lub zamowienia
z wolnej reki tylko w przypadkach okreslonych niniejszym Regulaminem.

I1l. ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

§4

1. Spotdzielnia udziela zamowien z wolnej rgki na roboty, dostawy i ustugi o wartosci
nieprzekraczajacej 15000 EURO, kierujac si¢ zasada gospodarnosci
i z zachowaniem postanowien niniejszego regulaminu.

2. Spoldzielnia moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki na roboty dostawy 1 ustugi

o wartosci wiekszej niz 15 tysiecy EURO wedlug nastgpujacych zasad:

1)  zazgoda Rady Nadzorczej:

a) wykonawcom, ktorzy prawidtowo wykonywali dla Spoétdzielni roboty,
dostawy lub ustugi o tozsamym lub podobnym charakterze w ciggu
ostatniego roku, na warunkach niezmienionych badz nie wyzszych niz o
wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych, opublikowany
przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego za rok poprzedni,
warunkach bazowych do kosztorysowania (roboczogodzina, koszty
posrednie, koszty zakupu, zysk), a wycena robot dokonana przez
wykonawce nie przekracza kosztorysu inwestorskiego lub szacunku
kosztow okreslonego na podstawie poréwnywalnych robdt wykonanych
Ww ciggu ostatniego roku i przy uwzglednieniu planu remontow,

b) gdy z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze dostawy lub
ustugi moga by¢ swiadczone przez jednego wykonawce,

2)  po negocjacjach z jednym wykonawca w sytuacji, gdy z powodu awarii badz
kleski zywiotowej, badZ z innej obiektywnej przyczyny, ktorej nie mozna
byto wczesniej przewidzie¢ wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia i nie jest mozliwe zachowanie termindw wymaganych w innych
trybach zaméwienia,

3) po negocjacjach z wykonawca, ktory wyrazi zgodg na przyjecie zlecenia,
jezeli dwa kolejne postepowania, z ktérych co najmniej jedno prowadzone
byto w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaly zakonczone wyborem
wykonawcy, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob
zmienione,

4)  dotychczasowemu wykonawcy, jezeli zachodzi konieczno$¢ wykonania
robot dodatkowych niemozliwych wczesniej do przewidzenia, ktorych
warto$¢ nie przekracza 20 % dotychczasowego zamowienia.

3. Naokolicznos$¢ udzielenia zamowienia z wolnej reki o wartos$ci wigkszej jak 1 000
EURO nalezy sporzadzi¢ notatke, ktora zatwierdza Zarzad.



IV. ZAMOWIENIA W TRYBIE PRZETARGOWYM
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§5

Za przygotowanie postgpowania odpowiada Zastepca Prezesa Zarzadu ds.
Technicznych.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocag dostatecznie doktadnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogiby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane i remontowe ustala si¢ na podstawie
kosztorysu  inwestorskiego lub  szacunku  kosztow na  podstawie
analogicznych/porownywalnych/ rob6t wykonanych w ciggu ostatniego roku i przy
uwzglednieniu planu remontow.

Warto$¢ zaméwienia na ustugi badz dostawy szacuje si¢ na podstawie planowanych
kosztéw na dany rok.

Spotdzielnia wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu na tablicy ogloszen w swojej siedzibie, na
stronie internetowej ,w prasie lokalnej lub ogolnopolskiej co najmniej na dwa
tygodnie przed wyznaczonym terminem przetargu.

Przy warto$ci zamowienia nie przekraczajacej réwnowartosci w ztotych 30 000
EURO mozna poprzesta¢é na wywieszeniu ogloszenia o przetargu w siedzibie
Spoétdzielni 1 na stronie internetowe;.

W jednym ogloszeniu mozna zamieéci¢ informacje o przetargach na wigcej niz
jedno zamowienie.

Ogloszenie o przetargu powinno zawierac:

1)  nazwe i siedzibe Zamawiajgcego,

2)  termin i miejsce przetargu,

3)  przedmiot przetargu,

4)  miejsce i termin sktadania ofert,

5) informacj¢ czy jest dopuszczalne sktadanie ofert czesciowych,

6) miejsce i termin, w ktorym mozna zapoznaé si¢ ze szczegétowymi
warunkami przetargu,

7)  wysokos$¢ kosztow uczestnictwa w przetargu (wadium i koszt materialow
przetargowych),

8)  =zastrzezenie, ze Zamawiajagcemu przyshuguje prawo swobodnego wyboru
oferty oraz prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.

W szczegdtowych warunkach przetargu nalezy:
1)  uscisli¢ przedmiot przetargu,
2)  opisa¢ sposob przygotowania ofert,
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3)  podac terminy dostarczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego dokumentacji
projektowej,

4)  okresli¢, czy przewiduje sie mozliwo$¢ rozszerzenia lub zmniejszenia
zakresu robot objetych przetargiem i w jakim czasie,

5)  okresli¢ miejsce oraz termin rozpoczecia i zakonczenia robot,

6)  okresli¢ miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

7)  okresli¢ wysokos¢ wadium, forme i termin wnoszenia i zwrotu, oraz
przyczyny utraty wadium,

8) wskaza¢, ze oferta powinna zawieraé propozycje wynagrodzenia ze
wszystkimi sktadnikami i pochodnymi,

9)  okresli¢ okres waznosci ofert z tym, ze minimalny okres waznoS$ci
rozpoczyna si¢ w dniu wskazanym jako termin rozpoczecia przetargu
a konczy si¢ nie wczesniej niz w terminie wyznaczonym do zawarcia umowy,

10) okresli¢ termin w ciggu ktorego ma by¢ zawarta umowa o wykonanie
zamoOwienia,

11) poda¢ informacj¢ o dokumentach i o$wiadczeniach, ktore maja dostarczy¢
wykonawecy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu,

12) wskazaé przedmiar robot okreslajacy zakres rzeczowy i technologie robot,
jako zatacznik,

13) opis kryteriow, ktorymi Spoétdzielnia bedzie si¢ kierowata przy wyborze
oferty,

14) istotne dla stron postanowienia, ktoére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy lub wzoér umowy,

15) pouczy¢ o mozliwosci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny oraz
o mozliwos$ci okre§lonej w § 12,

16) okresli¢ inne specjalne warunki wykonania przedmiotu przetargu,

17) poda¢ wzoér umowy lub ogdlne warunki umowy.

Wykonawca na swoj wniosek moze otrzymac pisemng informacj¢ o szczegotowych
warunkach przetargu po wptaceniu oplaty za materialy przetargowe. Oplata ta
pokrywa koszty ich sporzadzenia i ewentualnej przesylki i nie podlega zwrotowi
przy czym kazdy wykonawca otrzymuje dokumenty zawierajace identyczny zestaw
informacji o przedmiocie przetargu, szczegotach organizacji postepowania o
udzielenie zamoOwienia oraz wymagania ofertowe 1 ogdlne warunki przysztej

umowy.

Termin sktadania ofert dla zadan o wartosci powyzej 30 000 EURO wyznaczony
przez Spoldzielni¢ nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od daty ukazania si¢ ogloszenia
w prasie.

Ogtoszenie na stronie internetowej, umieszcza si¢ najwczesniej w dniu ukazania si¢
ogloszenia w prasie.

§6

Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofert¢ w formie pisemnej a wraz z ofertg sktada:
1)  os$wiadczenie na druku przygotowanym przez Spotdzielnie, ze nie byt karany
za przestepstwo w celu osiggniecia korzysci majatkowych, korupcje



I przekupstwo oraz, ze w stosunku do niego nie otwarto likwidacji lub nie
ogtoszono upadtosci,

2)  o$wiadczenie, iz zapoznal si¢ z warunkami przetargu i przyjmuje je bez
zastrzezen,

3) aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub wydruk z CEIDG,
potwierdzajace, ze profil dziatalno$ci wykonawcy jest zgodny z przedmiotem
zamoOwienia.

Oferta powinna by¢ opatrzona wlasnorgcznym podpisem wykonawcy lub osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcy.

Wykonawca opracowuje ofert¢ na wlasny koszt.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Szczegoétowych warunkoéw przetargu lub
zaproszenia do sktadania ofert.

Spotdzielnia moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czeSciowej, jezeli
przedmiot zamowienia mozna podzieli¢ na czgsci ze wzgledow technicznych.
W takim przypadku, wykonawca moze ztozy¢ oferty czgsciowe na jedng lub wiecej
czesci zamowienia.

§7

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

W uzasadnionych przypadkach Spoéldzielnia moze zwrédci¢ si¢ do wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu wazno$ci ofert wigze si¢
z przedhuzeniem okresu zatrzymania wadium.

§8

Oferty sa sktadane w sekretariacie Spoldzielni w terminie okre§lonym
w ,,Szczegotowych warunkach przetargu” lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert
- nie dotyczy trybu zamowienia z wolnej reki.

§9

Spotdzielnia Zada od wykonawcy przedstawienia dokumentow potwierdzajacych
jego wiarygodno$¢ ekonomiczng i techniczng.

Dowodem potwierdzajacym wiarygodno$¢ ekonomiczng wykonawcy s nizej
wymienione dokumenty:



1)  sprawozdanie finansowe za ostatni rok lub o§wiadczenie o rocznej warto$ci
sprzedazy z ostatnich trzech lat,

2) zaswiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego o braku zaleglosci
podatkowych, za§wiadczenie z ZUS-u o braku zaleglos$ci w ptaceniu sktadek
na ubezpieczenie spoteczne.

Dowodem potwierdzajgcym wiarygodno$¢ techniczng wykonawcy moze by¢ jeden

lub wszystkie z nizej wymienionych dokumentow:

1)  dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe 0sob odpowiedzialnych
za realizacj¢ zamOwienia (uprawnienia),

2) wykaz wazniejszych zamowien tozsamych z przedmiotem postgpowania
0 zamoOwienie, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat, zawierajacy rok
1 miejsce realizacji zamoOwien oraz referencje potwierdzajace dobre
wykonanie zaméwienia,

3) informacja o strukturze firmy, stanie zatrudnienia pracownikow,
charakterystyka kadry kierowniczej i wyposazenia technicznego wykonawcy
przeznaczonego do wykonania przedmiotu zamdwienia.

W zamowieniach o wartosci mniejszej niz 30 000 EURO spotdzielnia moze
poprzesta¢ na zadaniu od wykonawcy oswiadczenia, ze posiada niezbgdne
uprawnienia, wiedzg, do§wiadczenie, pracownikéw oraz potencjat ekonomiczny
niezbedny do wykonania zamdOwienia oraz, ze nie zalega z zaplatg sktadek na
ubezpieczenia spoleczne oraz, ze nie ma zaleglosci podatkowych.

§ 10

Spoétdzielnia zada od wykonawcoéw wniesienia wadium w wysokosci od 2%  do
5 % wartosci zamOwienia. Wysoko$¢ wadium na konkretny przetarg okresla
Zarzad.

Wadium moze by¢ wnoszone w pieniadzu i wplacone przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Spoéidzielnie. W szczegotowych warunkach przetargu
Zarzad moze dopusci¢ wniesienie wadium takze w formie nieodwotalnej gwarancji
bankowej lub ubezpieczeniowej.

Spotdzielnia zwraca niezwlocznie wadium w warto$ci nominalnej, jezeli:
1)  uptynat termin zwigzania oferta,

2)  Spoétdzielnia uniewaznita postgpowanie o udzielenie zamowienia,
3) dany wykonawca zostal wykluczony z postepowania,

4)  wykonawca wygrat postepowanie i podpisal umowe.

Spotdzielnia zwraca wadium w warto$ci nominalnej na wniosek wykonawcy, ktory
wycofal oferte przed uplywem terminu sktadania ofert lub ztozyt oferte po terminie.

Wadium ulega przepadkowi na rzecz Spotdzielni, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana nie podpisal umowy w terminie wskazanym w szczegotowych
warunkach przetargu.



V.

KOMISJA PRZETARGOWA

§11

Postepowanie przetargowe w celu udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej
15 000 EURO prowadzi Komisja Przetargowa powolywana odrebnie dla kazdego
przetargu.

Komisja przetargowa jest powotana do oceny spetlnienia przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do wskazania
oferty najkorzystniejszej.

Komisja przetargowa jest powolywana przez Zarzad 1 sklada si¢ z 3 o0sob
wskazanych przez Zarzad sposrdd pracownikow Spotdzielni. Cztonkowie Rady
Nadzorczej moga uczestniczy¢ w pracach Komisji przetargowej jako obserwatorzy
z glosem doradczym.

Zakres dzialania komisji przetargowej obejmuje:

1)  stwierdzenie prawidlowosci ogloszenia przetargu, badz zachowania
warunkow innej formy zamdéwienia, a takze liczby otrzymanych ofert,

2)  stwierdzenie, ktore oferty sg niewazne pod katem zbadania nienaruszalno$ci
kopert zawierajacych oferty,

3)  otwarcie ztozonych ofert,

4)  odczytanie ofert, wymienienie nazwy i siedziby oferenta oraz oferowanej
ceny, terminu realizacji zamowienia okresu gwarancji,

5)  sporzadzenie zbiorczego zestawiania ofert,

6)  odczytanie protokotu z otwarcia ofert z zaznaczeniem, czy zostat on przyjety
z zastrzezeniami (wymienic jakie/ lub bez),

7)  sprawdzenie ofert pod wzgledem zgodnos$ci ze szczegblowymi warunkami
przetargu lub zaproszeniem do sktadania ofert,

8)  stwierdzenie, ktore oferty podlegaja odrzuceniu lub wykluczeniu i ustalenie
powodow ich odrzucenia, lub wykluczenia,

9)  dokonanie szczegdétowej analizy ofert i wybor najkorzystniejszej z nich,

10) sporzadzenie zaopatrzonego w date¢ protokotu z wyboru oferty
z uzasadnieniem zawartych w nim ustalen.

Oferenci moga by¢ obecni podczas czynno$ci Komisji okreslonych w ust. 4
pkt 1,2,3,4.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w momencie otwarcia przetargu przez
Komisje w tym samym dniu, w ktérym uplywa termin ich skfadania.

Informacje, dotyczace ceny ztozonych ofert, termindw realizacji 1 okresu gwarancji
przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni na otwarciu ofert,

na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferte odrzuca sig, jezeli:
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1) jej tres¢ nie odpowiada treSci Szczegotowych warunkéw przetargu lub
zaproszenia do sktadania ofert,

2)  zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

3)  zawiera omylki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic,

4)  wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu
ceny,

5)  zawiera razaco nisko cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

6)  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 nieuczciwej konkurencji.

Komisja przetargowa poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny. Komisja niezwlocznie zawiadamia o tym
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Komisja przetargowa wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w ,,Szczeg6towych warunkach przetargu” lub zaproszeniu
do sktadania ofert.

Kryterium oceny ofert jest cena albo cena 1 inne kryteria: odnoszace si¢ do
przedmiotu zamoéwienia takie jak jakos$¢, funkcjonalnos$¢, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamoéwienia, warunki gwarancji lub
odnoszace si¢ do wykonawcow (oferentéw) takie jak doswiadczenie, uzyskane
dotychczas referencje, potencjal ekonomiczny, kadrowy i organizacyjny.

Kryteria oceny powinny:

1)  by¢ dostatecznie zobiektywizowane i niezmiennie stosowane przy ocenie
kazdej oferty,

2) ograniczy¢ uznaniowo$¢ w wyborze najkorzystniejszej oferty.

Kryteria sg okreslane w warunkach przetargu.

W toku badania i oceny ofert komisja moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Komisja sporzadza pisemny protokédt z postepowania o udzielenie zamdwienia
wraz z zalgcznikami.

Protokét zawiera co najmnie;j:

1)  opis przedmiotu zamdéwienia,

2)  informacje o trybie udzielenia zamowienia,
3) informacje o wykonawcach,

4)  ceng i inne istotne elementy ofert,

5)  wskazanie wybranej oferty,

6)  wskazanie ofert odrzuconych.

Komisja przetargowa przedstawia Zarzadowi Spotdzielni propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty lub wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
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VII.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

wystepuje z umotywowanym wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamowienia.

Wynik przetargu zatwierdza Zarzad Spotdzielni.

Po zatwierdzeniu wyniku przetargu Zarzad moze zawrze¢ umowe¢ z wybranym
oferentem.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest w terminie
do 14 dni od daty wystania przez Spoétdzielni¢ zawiadomienia o wyborze oferty, do
podpisania umowy przez upelnomocnionego przedstawiciela.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice wykonawcow biorgcych udziat
W postepowaniu w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Protokoét komisji podpisuja wszyscy jej cztonkowie.

Za date zakonczenia postgpowania przyjmuje si¢ dat¢ zawarcia umowy
z wykonawcg lub udzielenia zlecenia.

Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania, Spotdzielnia zawiadamia o wyborze
oferty wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

Spotdzielnia uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli wszystkie
oferty zostaty odrzucone.

§12

W razie gdy wplyneta tylko jedna wazna oferta, albo wplyneto wigcej waznych
ofert 1 najkorzystniejsze sa rownorzedne dopuszcza si¢ przejscie do formy
negocjacji.

W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 Komisja przetargowa ustala termin negocjacji
z kazdym z oferentow z osobna i nastgpnie dokonuje wyboru najkorzystniejszej
oferty.

NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

§13

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielania zamdéwienia, w ktorym Spoéidzielnia
zaprasza do sktadania ofert wybranych przez siebie wykonawcow i1 negocjuje z nimi
warunki umowy.
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§14

Decyzje o podjeciu procedury w celu udzielenia zamowienia w trybie negocjacji
podejmuje Zarzad, jezeli zostal spelniony co najmniej jeden z ponizszych
warunkow:

1) warto§¢ zamoOwienia nie przekracza réwnowarto$ci zamoéwienia kwoty
60 000 EURO, a w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione,

2) ze wzgledu na pilng potrzebe udziclenia zamowienia nie wynikajgca
z przyczyn lezacych po stronie Spotdzielni, ktérych wezesniej nie mozna byto
przewidzie¢ 1 nie mozna zachowaé termindéw okreslonych dla przetargu
nieograniczonego,

3) ze wzgledu na specyfike robot moga one by¢ realizowane tylko przez
wykonawcow specjalizujacych si¢ w tych robotach.

Do sktadania ofert zaprasza si¢ wiarygodnych wykonawcow.
§15

Spotdzielnia wszczyna postegpowanie w trybie negocjacji przekazujac wybranym
przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Zaproszenie zawiera dane wymienione w § 5 ust. 10 wedtug potrzeb dla danego
zamoOwienia.

Spotdzielnia zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej
konkurencje¢, nie mniej niz 2.

Negocjacje odbywaja si¢ oddzielnie z kazdym z zaproszonych wykonawcow
W podanym w zaproszeniu terminie.

Negocjacje prowadzi Komisja przetargowa.

Wykonawca wraz z ofertg sktada dokumenty i o§wiadczenia jak w § 6 ust. 1.
Zapraszajac do sktadania ofert dla robot o warto$ci ponizej 60 000 EURO
Spotdzielnia moze zada¢ od wykonawcow dokumentow, o ktorych mowa w § 9
ust. 2 oraz ust. 3 1 wniesienia wadium na warunkach okreslonych dla przetargu
nieograniczonego; powyzej tej wartosci jest to obowiazek.

Negocjacje z wykonawcg obejmujg warunki umowy, min. wynagrodzenie, warunki
ptatnosci faktur, termin wykonania, okres gwarancji, sposob zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, itp.

Po przeprowadzeniu negocjacji ze wskazanym wykonawcg Zarzad zawiera z nim
umowe.
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§16

1. Regulamin =zastgpuje dotychczas obowigzujacy Regulamin zlecania robot
budowlanych, remontowych, ustug i dostaw w TSM ,,ZUZANNA”.

2. Niniejszy tekst jednolity Regulaminu obejmuje tre$¢ Regulaminu uchwalonego
przez Rade Nadzorcza TSM,ZUZANNA”, uchwatg nr 470/10/2015 z dnia
20.10.2015 r. oraz zmiany uchwalone przez Rad¢ Nadzorczg uchwatg nr 15/2022
z dnia 21.03.2022 r. i obowigzujace od dnia 21.03.2022 r.

Sporzadzit:
Zofia Hencner

ZARZAD SPOLDZIELNI

CZLONEK ZARZADU PREZES ZARZADU
- Gloéwny Ksiegowy

Sylwia Holi Sabina Kazieczko
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